Zatgcznik do zarzgdzenia nr 1174
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
z dnia 8 sierpnia 2024 r.

Regulamin organizacyjny
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne
§1.
Regulamin organizacyjny Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dale]
.fegulaminem”, okres$la szczegdétowy zakres zadan i tryb pracy komodrek

organizacyjnych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanej dalej ,Komisjg”.

§ 2.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Komisiji;

2) wicedyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ wicedyrektora Komisiji;

3) egzaminach — nalezy przez to rozumie¢ egzamin oOsmoklasisty, egzamin
maturalny, egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie, egzamin zawodowy
oraz egzaminy eksternistyczne;

4) komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, zespoty
i samodzielne stanowiska wchodzgce w sktad Komisiji.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Komisji i tryb pracy komérek organizacyjnych

§3.
1. W skiad Komisji wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
1) wydziaty:
a) Wydziat Egzamindéw z Przedmiotéw Ksztatcenia Ogolnego (WEPKO),
b) Wydziat Egzaminow z Jezykéw Obcych (WEJO),
c) Wydziat Egzaminéw Zawodowych (WEZ), w sktad ktérego wchodza:
— Pracownia Zawodéw Ustugowych (PZU),
— Pracownia Zawodéw Technicznych (PZT),
d) Wydziat Analiz Wynikow Egzaminacyjnych (WAWE),
e) Wydziat Administracyjno-Gospodarczy (WAG),
f) Wydziat Finansowo-Ksiegowy (WFK);
2) Zespot do spraw Projektow Wspdétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (ZEFS);
3) Zespot Obstugi Informatycznej (ZOl);
4) samodzielne stanowiska:
a) Audytor Wewnetrzny (AW),
b) Samodzielne Stanowisko do spraw Procedur Egzaminacyjnych, Druku
i Dystrybucji (SPDD),
c) Samodzielne Stanowisko do spraw BHP (SBHP).
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2. W Komisji dziatajg, na podstawie i w zakresie okreslonym odrebnymi przepisami:
1) Inspektor Ochrony Danych, ktéry realizuje zadania okreslone przepisami
o ochronie danych osobowych;
2) Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktory realizuje zadania
okreslone w przepisach o ochronie informaciji niejawnych.

§ 4.

1. Wyznaczonemu pracownikowi lub wyznaczonym pracownikom dyrektor moze
powierzyc:

1) funkcje Petnomocnika do spraw Ochrony Materiatdw Egzaminacyjnych, ktory
realizuje zadania w zakresie ochrony materiatbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem;

2) zadania wynikajgce z przepisbw o obronie Ojczyzny oraz o zarzagdzaniu
kryzysowym.

2. Petnomocnik do spraw Ochrony Materiatbw Egzaminacyjnych zapewnia ochrone
materialtbw  egzaminacyjnych do  przeprowadzania egzamindéw przed
nieuprawnionym ujawnieniem, w szczegolnosci:

1) przeprowadza szkolenia z zakresu ochrony materialtdw egzaminacyjnych
do przeprowadzania egzaminéw przed nieuprawnionym ujawnieniem dla
kierownikow wydziatbw Komisji oraz sprawuje nadzér nad przeprowadzaniem
szkolen z tego zakresu dla pracownikéw wydziatdw Komisji przez kierownikow
tych wydziatow;

2) opracowuje projekt procedur ochrony materiatbw egzaminacyjnych
do przeprowadzania egzaminéw przed nieuprawnionym ujawnieniem oraz
sprawuje nadzér nad przestrzeganiem obowigzujgcych procedur;

3) nadzoruje sposob przechowywania materiatow egzaminacyjnych
do przeprowadzania egzamindw w poszczegoinych wydziatach Komisji oraz
wspotpracuje z kierownikiem Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
w zakresie zapewnienia odpowiedniego wyposazenia Komisji w materiaty
umozliwiajgce ochrone materiatdw egzaminacyjnych do przeprowadzania
egzamindw przed nieuprawnionym ujawnieniem.

3. Pracownik, ktoremu powierzono wykonywanie zadan wynikajgcych z przepisow
0 obronie Ojczyzny oraz o zarzgdzaniu kryzysowym, w szczegolnosci:

1) koordynuje wykonywanie zadan w tym zakresie przez komoérki organizacyjne;

2) koordynuje wykonywanie zadahn w tym zakresie przez okregowe komisje
egzaminacyjne;

3) koordynuje i realizuje zadania dotyczgce funkcjonowania statego dyzuru;

4) realizuje zadania wynikajgce z planowania operacyjnego i programowania
obronnego;

5) realizuje zadania zwigzane 2z przygotowaniem do funkcjonowania
w poszczegodlnych stanach gotowosci obronnej panstwa,;

6) koordynuje i realizuje przedsiewziecia i procedury systemu zarzgdzania
kryzysowego dotyczgce wprowadzania stopni alarmowych.

§ 5.

Strukture organizacyjng Komisji okresla zatgcznik do regulaminu.

§ 6.

1. Dziatalno$¢ Komis;ji jest okreslona w szczegolnosci w:
1) rocznym planie dziatalnosci Komisji;
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2) rocznym planie zadan koordynowanych przez Komisje.

. Roczny plan dziatalnosci Komisji jest opracowywany zgodnie z ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
z pézn. zm.Y).

. Roczny plan zadan koordynowanych przez Komisje opracowuje dyrektor lub
wicedyrektor we wspétpracy z kierownikami komorek organizacyjnych Komisji oraz
dyrektorami okregowych komisji egzaminacyjnych.

Rozdziat 3
Zasady dziatania Komisji

§7.

. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy wicedyrektora, kierownikow

komédrek organizacyjnych oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych

stanowiskach.

. Dyrektor moze upowazni¢ wicedyrektora, kierownikbw komérek organizacyjnych

oraz innych pracownikoéw do podejmowania w jego imieniu decyzji w okreslonych

sprawach, zleci¢ im nadzor nad realizacjg okreslonych zadan, a takze udzieli¢ im

petnomocnictw do dokonywania okreslonych czynnosci cywilnoprawnych Iub

faktycznych w zakresie dziatalnosci Komisji.

. Do zadan dyrektora nalezy w szczegdélnosci:

1) realizacja zadan okreslonych w statucie Komisji, nadanym Komisji przez
ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania na podstawie art. 9d ust. 4
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750
i 854);

2) dokonywanie czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Komisiji,
wtym w szczegolnosci nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy
z pracownikami Komisji;

3) zatwierdzanie zakresdw obowigzkéw pracownikow podlegtych komoérek
organizacyjnych Komisji;

4) zatwierdzanie projektu planu finansowego;

5) zatwierdzanie programéw szkolen dla kandydatow na egzaminatoréw;

6) zatwierdzanie dziatan koordynowanych i nadzorowanych przez Komisje;

7) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscia:

a) gtownego ksiegowego, o ktérym mowa w § 7 statutu Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, stanowigcego zatgcznik do zarzagdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 8 pazdziernika 2015 r. w sprawie nadania statutu
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,

b) pracownika Komisji, ktéremu dyrektor, zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 2, powierzyt
wykonywanie zadan wynikajgcych z przepisbw o obronie Ojczyzny oraz
0 zarzgdzaniu kryzysowym,

c) Wydziatu Egzaminoéw z Przedmiotow Ksztatcenia Ogoélnego (WEPKO),

d) Wydziatu Egzamindéw z Jezykéw Obcych (WEJO),

e) Wydziatu Analiz Wynikow Egzaminacyjnych (WAWE),

f) Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego (WAG),

g) Wydziatu Finansowo-Ksiegowego (WFK),

h) Audytora Wewnetrznego (AW),

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429, 1641, 1693
i 1872 oraz z 2024 r. poz. 858 i 1089.
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i) Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych,
J) Inspektora Ochrony Danych,
k) Petnomocnika do spraw Ochrony Materiatdw Egzaminacyjnych,
[) Samodzielnego Stanowiska do spraw BHP (SBHP);
8) wydawanie zarzgdzen i decyzji;
9) udzielanie petnomocnictw i upowaznien.
. Do podpisu dyrektora zastrzega sie:

1) pisma kierowane do: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow,
Wicemarszatkow Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Pierwszego
Prezesa Sgdu Najwyzszego, Prezesa i Wiceprezesdw Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczgcego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Naczelnego
Sgdu Administracyjnego, ministrow, kierownikow centralnych urzeddéw
administracji rzgdowej oraz postow i senatoréw, z uwzglednieniem § 8 ust. 2 pkt
1;

2) pisma adresowane do ministerstw, urzedéw i instytucji panstwowych oraz
podmiotow zagranicznych;

3) odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie oraz oswiadczenia senatorow;

4) korespondencje adresowang do kuratorow oswiaty;

5) sprawozdania, analizy i raporty z dziatalnosci Komisiji;

6) pisma w sprawach rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych.

§ 8.

. Do zadan wicedyrektora nalezy w szczegolnosci:
1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscia:

a) Wydziatu Egzaminéw Zawodowych (WEZ),

b) Zespotu do spraw Projektow Wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego (ZEFS),

c) Zespotu Obstugi Informatycznej (ZOl),

d) Samodzielnego Stanowiska do spraw Procedur Egzaminacyjnych, Druku
i Dystrybucji (SPDD);

2) koordynowanie dziatan w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej
w Komisji, wtym monitorowanie skutecznosci poszczegdlnych elementéw
systemu kontroli zarzgdczej oraz podejmowanie dziatan zaradczych stuzgcych
usprawnieniu systemu;

3) zapewnienie przygotowania przez komorki organizacyjne rocznego planu
dziatalnosci Komisji i sprawozdania z jego wykonania, o ktérych mowa w art. 70
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

4) okres$lanie zakresow obowigzkdw i opiniowanie pracy kierownikéw podlegtych
komoérek organizacyjnych Komisiji;

5) zatwierdzanie zakresdw obowigzkéw pracownikow podlegtych komorek
organizacyjnych Komisiji;

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora.

. Wicedyrektor jest uprawniony do:

1) podpisywania w imieniu Komisji pism do Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz
innych podmiotow zewnetrznych w ramach zakreséw dziatania nadzorowanych
komorek organizacyjnych;

2) zawierania umoéw i porozumien w ramach upowaznien udzielonych przez
dyrektora;

3) reprezentowania Komisji ha zewnatrz w zakresie zadan realizowanych przez
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podlegte komorki organizacyjne, w tym zaciggania zobowigzan w ramach
przyznanych srodkéw budzetowych;

4) wykonywania  wszelkich czynnosci  zastrzezonych dla  kierownika
zamawiajgcego w rozumieniu art. 7 pkt 7 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720), w ramach
postepowan prowadzonych na wniosek podlegtych komérek organizacyjnych
oraz zawierania umow w tych postepowaniach.

§0.

Status prawny, zakres obowigzkdéw i kompetencji, petnomocnictwa i upowaznienia
gtébwnego ksiegowego okreslajg odrebne przepisy.

1

3.

4.

§ 10.

. Kierownik komorki organizacyjne;j:

1) zapewnia wtasciwg prace komorki organizacyjneyj;

2) opracowuje zakresy obowigzkéw pracownikéw;

3) zapoznaje podlegtych pracownikow z zatwierdzonymi odpowiednio przez
dyrektora lub wicedyrektora zakresami obowigzkow;

4) zapewnia prawidtowe i terminowe wykonanie zadan komorki organizacyjnej
oraz biezgcag kontrole wykonywanych zadan na kazdym etapie realizacji;

5) wyznacza zadania pracownikom komdérki organizacyjnej;

6) nadzoruje prace komorki organizacyjnej;

7) nadzoruje przestrzeganie przez pracownikdw komorki organizacyjnej
dyscypliny iczasu pracy, przepisbw o ochronie informacji niejawnych,
przepisow o ochronie danych osobowych oraz przepiséw zapewniajgcych
ochrone materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem,
w tym regulacji wewnetrznych;

8) dokonuje oceny pracy pracownikdw komorki organizacyjnej;

9) zgtasza wnioski do dyrektora w sprawach pracowniczych pracownikéw komorki
organizacyjnej oraz wnioski w sprawach przyje¢ i zwolnien pracownikow;

10)zapewnia wtasciwe funkcjonowanie kontroli zarzgdczej w komdérce
organizacyjnej, w tym coroczne przeprowadzanie samooceny kontroli
zarzadczej;

11)zarzadza ryzykiem w komorce organizacyjnej;

12)kontroluje wykonywanie w komaérce organizacyjnej czynnosci kancelaryjnych,
w tym tworzenie dokumentaciji, jej przechowywanie oraz przygotowywanie do
zdawania do archiwum zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Komis;ji i instrukcjg
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Komisji;

13) wykonuje zadania okreslone przez dyrektora w regulaminie, w zakresie
obowigzkdéw i w ramach indywidualnych upowaznien.

Kierownicy komorek organizacyjnych podpisujg pisma w sprawach nalezgcych

do zakresu dziatania komoérek organizacyjnych, z wylgczeniem pism

zastrzezonych do wtasciwosci dyrektora i wicedyrektora, o ktéorych mowa

odpowiedniow § 7 ust. 4 i § 8 ust. 2 pkt 1.

Kierownik komérki organizacyjnej jest bezposrednim przetozonym pracownikow tej

komorki organizacyjne;j.

W przypadku gdy w komodrce organizacyjnej utworzono stanowisko zastepcy

kierownika komorki organizacyjnej, zastepca kierownika komorki organizacyjnej

kieruje pracami tej komorki w zakresie zadan powierzonych mu przez kierownika

komorki  organizacyjnej, wynikajgcych z zakresu okreSlonego w ust. 1,
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I zatwierdzonych przez dyrektora, oraz odpowiada przed kierownikiem komorki
organizacyjnej za realizacje powierzonych zadan.

5. Kierownika komorki organizacyjnej zastepuje, w razie jego nieobecnosci, jego
zastepca lub inny pracownik wyznaczony przez dyrektora lub wicedyrektora
nadzorujgcego komorke organizacyjna.

§ 11.
Pracownicy komodrek organizacyjnych sg upowaznieni do samodzielnej wspotpracy
z pracownikami innych komorek organizacyjnych i instytucjami zewnetrznymi,

w ramach powierzonych im zadan i czynnosci.

§ 12.
Pracownicy komérek organizacyjnych odpowiadajg za merytoryczng poprawnosc¢
prowadzonych spraw.

Rozdziat 4
Szczegobtowy zakres zadan komoérek organizacyjnych

§ 13.
1. Wydziat Egzaminéw z Przedmiotéw Ksztatcenia Ogolnego (WEPKO) odpowiada

za przygotowanie:

1) egzaminu osmoklasisty z jezyka polskiego i matematyki, zwanego dalej
,egzaminem o6smoklasisty”;

2) czesci pisemnej oraz czesci ustnej egzaminu maturalnego ze wszystkich
przedmiotdw maturalnych, w tym dodatkowych zadan egzaminacyjnych,
o ktérych mowa w art. 44zzf ust. 2 i 3 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.
o systemie oswiaty, z wyjatkiem jezykéw obcych nowozytnych, zwanego dalej
,€gzaminem maturalnym?”;

3) egzamindw eksternistycznych z zakresu:
a) osmioletniej szkoty podstawowej,
b) czteroletniego liceum ogodlnoksztatcgcego,
c) wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego dla

branzowej szkoty | stopnia,
d) wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego dla
branzowej szkoty Il stopnia
— zwanych dalej ,egzaminami eksternistycznymi”.
2. Do zadan Wydziatu Egzaminéw z Przedmiotow Ksztatcenia Ogdélnego (WEPKO)

nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie i ustalanie materiatdbw egzaminacyjnych, w szczegdélnosci
zadan i arkuszy egzaminacyjnych do przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty,
egzaminu maturalnego i egzamindéw eksternistycznych;

2) przygotowywanie i ustalanie zasad oceniania rozwigzan zadan
wykorzystywanych do przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty, egzaminu
maturalnego i egzamindbw eksternistycznych, w celu zapewnienia

porownywalnosci oceniania;

3) ustalanie zasad przygotowywania materiatbw egzaminacyjnych, o ktérych
mowa w pkt 1, w tym okreslenie przypadkéw, w ktérych w przygotowywaniu
tych materiatow biorg udziat pracownicy uczelni;

4) opracowywanie informatoréw zawierajgcych w szczegdélnosci przyktadowe
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zadania, jakie mogg wystgpi¢ na egzaminie Osmoklasisty, egzaminie

maturalnym i egzaminach eksternistycznych, wraz z rozwigzaniami;

5) przygotowywanie, we wspotpracy z okregowymi komisjami egzaminacyjnymi,
materiatéw szkoleniowych dla kandydatéw na egzaminatoréw i egzaminatoréw
z zakresu egzaminu oOsmoklasisty, egzaminu maturalnego i egzaminow
eksternistycznych;

6) prowadzenie spraw dotyczgcych odwotan od decyzji dyrektoréw okregowych
komisji egzaminacyjnych w sprawie odmowy wpisu do ewidencji
egzaminatorow albo skreslenia z ewidencji egzaminatorow z zakresu egzaminu
o6smoklasisty, egzaminu maturalnego i egzaminoéw eksternistycznych;

7) analizowanie wynikdw egzaminu &ésmoklasisty, egzaminu maturalnego
i egzamindw eksternistycznych, opracowanych przez Wydziat Analiz Wynikéw
Egzaminacyjnych (WAWE), oraz opracowanie sprawozdan dotyczgcych
wynikdw egzaminu oOsmoklasisty, egzaminu maturalnego i egzamindéw
eksternistycznych;

8) monitorowanie jakosci egzaminu Osmoklasisty, egzaminu maturalnego
i egzamindéw eksternistycznych oraz przedktadanie dyrektorowi wnioskow
z przeprowadzonych dziatan;

9) wykonywanie zadan wynikajgcych z przepiséw dotyczacych egzaminu
osmoklasisty, egzaminu maturalnego i egzaminow eksternistycznych;

10)zgtaszanie do Wydziatu Analiz Wynikéw Egzaminacyjnych (WAWE) pomystow
na badania i analizy dotyczgce egzaminu ésmoklasisty, egzaminu maturalnego

i egzamindw eksternistycznych oraz wspoétpraca z Wydziatem Analiz Wynikéw

Egzaminacyjnych (WAWE) w zakresie przeprowadzania i analizowania

wynikéw badan i analiz;

11)opracowywanie i realizowanie testéw diagnostycznych dla uczniow VIII klasy
szkoty podstawowej oraz ostatniej klasy szkoty ponadpodstawowej, zgodnie
z zasadami i harmonogramem ustalonymi dla Komisji i okregowych komisji
egzaminacyjnych;

12)wspotpraca z Wydziatem Egzamindw z Jezykéw Obcych (WEJO) oraz
Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Procedur Egzaminacyjnych, Druku
i Dystrybucji (SPDD) przy opracowywaniu komunikatow w sprawie:

a) harmonogramu przeprowadzania egzaminu Osmoklasisty, egzaminu
maturalnego i egzaminéw eksternistycznych,

b) materiatow i przyboréw pomocniczych, z ktérych mozna korzysta¢ na
egzaminie  osmoklasisty, egzaminie maturalnym i egzaminach
eksternistycznych,

c) szczegobtowych sposobow dostosowania warunkéw i form przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty i egzaminu maturalnego do potrzeb oséb, o ktérych
mowa w art. 44zzr ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, oraz
egzamindw eksternistycznych do potrzeb oséb, o ktéorych mowa w § 8 ust.
1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r.
w sprawie egzamindéw eksternistycznych (Dz. U. poz. 1717),

d) listy systemdéw operacyjnych, programéw uzytkowych oraz jezykdéw
programowania — w przypadku egzaminu maturalnego z informatyki,

e) listy jawnych zadan w czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka
polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej
i jezyka regionalnego;

13)wspodtpraca z Wydziatem Egzamindw z Jezykéw Obcych (WEJO) oraz
Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Procedur Egzaminacyjnych, Druku
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1.

2.

i Dystrybucji (SPDD) przy opracowywaniu informacji o sposobie organizacji

i przeprowadzania  egzaminu  O0smoklasisty, egzaminu  maturalnego

I egzaminow eksternistycznych;

14)okreslanie dla okregowych komisji egzaminacyjnych zakresu prac zwigzanych

z:

a) przygotowywaniem propozycji zadah i arkuszy egzaminacyjnych do
przeprowadzania egzaminu Osmoklasisty, egzaminu maturalnego
i egzamindw eksternistycznych,

b) przygotowywaniem propozycji zadan do informatorbw o egzaminie
osmoklasisty, egzaminie maturalnym i egzaminach eksternistycznych,

C) przeprowadzaniem probnego zastosowania zadan do przeprowadzania
egzaminu oOsmoklasisty i egzaminu maturalnego, w warunkach
zapewniajgcych ich ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem;

15)nadzorowanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem egzaminu 6smoklasisty,
egzaminu maturalnego i egzamindw eksternistycznych oraz ocenianiem prac
egzaminacyjnych przez okregowe komisje egzaminacyjne, w celu zapewnienia
jednolitosci i jakosci dziatan wykonywanych przez okregowe komisje
egzaminacyjne oraz poroéwnywalnosci wynikow egzaminu osmoklasisty,
poréwnywalnosci wynikdbw egzaminu maturalnego i poréwnywalnosci wynikéw
egzaminow eksternistycznych,;

16)okreslenie dla okregowych komisji egzaminacyjnych zasad przygotowywania
propozycji zadan i arkuszy egzaminacyjnych, w tym okreslenie przypadkow,

w ktorych w przygotowywaniu propozycji tych zadan i arkuszy biorg udziat

pracownicy uczelni;

17)wspotpraca z Wydziatem Administracyjno-Gospodarczym (WAG) w:

a) organizacji przeprowadzania kontroli oraz udziat w przeprowadzaniu kontroli
w okregowych komisjach egzaminacyjnych w zakresie ich prac, o ktorych
mowa w pkt 14-16,

b) przygotowywaniu opinii dotyczgcych rozwigzan zadan egzaminacyjnych
Z czesci pisemnej egzaminu maturalnego na wniosek Kolegium Arbitrazu
Egzaminacyjnego;

18)wspdtpraca z pozostatymi komérkami organizacyjnymi w zakresie
powierzonych zadan, w tym w szczegdlnosci z pracownikiem lub pracownikami
zatrudnionymi  na Samodzielnym Stanowisku do spraw Procedur

Egzaminacyjnych, Druku i Dystrybucji (SPDD);

19)wspdtpraca z instytucjami krajowymi i zagranicznymi w zakresie
egzaminowania,

20)realizowanie porozumien miedzynarodowych i miedzyresortowych w zakresie
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty, egzaminu maturalnego i egzaminéw
eksternistycznych;

21)wykonywanie w zakresie swojej wtasciwosci zadan w zakresie zarzgdzania
kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

§ 14.

Wydziat Egzaminéw z Jezykéw Obcych (WEJO) odpowiada za przygotowanie:

1) egzaminu 6ésmoklasisty z jezykow obcych nowozytnych,

2) czesci pisemnej egzaminu maturalnego z jezykéw obcych nowozytnych
— zwanych dalej ,egzaminami z jezykow obcych”.

Do zadah Wydziatu Egzamindw z Jezykéw Obcych (WEJO) nalezy

w szczegolnosci:
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1) przygotowywanie i ustalanie materiatbw egzaminacyjnych, w szczegdlnosci
zadan i arkuszy egzaminacyjnych do przeprowadzania egzamindw z jezykoéw
obcych;

2) przygotowywanie i ustalanie zasad oceniania rozwigzan zadan
wykorzystywanych do przeprowadzania egzaminéw z jezykdéw obcych, w celu
zapewnienia porownywalnosci oceniania;

3) ustalanie zasad przygotowywania materiatbw egzaminacyjnych, o ktérych
mowa w pkt 1, w tym okreslenie przypadkdéw, w ktorych w przygotowywaniu
tych materiatow biorg udziat pracownicy uczelni;

4) opracowywanie informatoréw zawierajgcych w szczegdélnosci przyktadowe
zadania, jakie mogg wystgpi¢ na egzaminach z jezykéw obcych, wraz
Z rozwigzaniami;

5) przygotowywanie, we wspotpracy z okregowymi komisjami egzaminacyjnymi,
materiatéw szkoleniowych dla kandydatéw na egzaminatoréw i egzaminatoréw
z zakresu egzaminow z jezykéw obcych;

6) prowadzenie spraw dotyczgcych odwotan od decyzji dyrektorow okregowych
komisji egzaminacyjnych w sprawie odmowy wpisu do ewidencji
egzaminatorow albo skreslenia z ewidencji egzaminatorow z zakresu
egzamindéw z jezykow obcych;

7) analizowanie wynikéw egzaminéw z jezykéw obcych, opracowanych przez
Wydziat Analiz Wynikow Egzaminacyjnych (WAWE), oraz opracowanie
sprawozdan dotyczgcych wynikow egzamindw z jezykdéw obcych;

8) monitorowanie jakosci egzamindw z jezykdw obcych oraz przedktadanie
dyrektorowi wnioskow z przeprowadzonych dziatan;

9) wykonywanie zadan wynikajgcych z przepiséw dotyczacych egzaminu
o6smoklasisty i egzaminu maturalnego w zakresie egzaminow z jezykdw obcych;

10) zgtaszanie do Wydziatu Analiz Wynikow Egzaminacyjnych (WAWE) pomystow
na badania i analizy dotyczgce egzamindw z jezykéw obcych oraz wspétpraca
z Wydziatem Analiz Wynikbw Egzaminacyjnych (WAWE) w zakresie
przeprowadzania i analizowania wynikow badan i analiz;

11)opracowywanie i realizowanie testéw diagnostycznych dla uczniéw VIII klasy
szkoty podstawowej, | klasy szkoty ponadpodstawowej oraz ostatniej klasy
szkoty ponadpodstawowej, zgodnie z zasadami i harmonogramem ustalonymi
dla Komis;ji i okregowych komisji egzaminacyjnych;

12)wspotpraca z Wydziatem Egzamindéw z Przedmiotéw Ksztatcenia Ogdlnego
(WEPKO) oraz Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Procedur
Egzaminacyjnych, Druku i Dystrybucji (SPDD) przy opracowywaniu
komunikatéw w sprawie:

a) harmonogramu przeprowadzania egzaminéw z jezykow obcych,

b) materiatow i przyboréw pomocniczych, z ktérych mozna korzysta¢ na
egzaminach z jezykdéw obcych,

c) szczegotowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania
egzamindw z jezykdw obcych do potrzeb oséb, o ktérych mowa w art. 44zzr
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty;

13) wspétpraca z Wydziatem Egzaminéw z Przedmiotéw Ksztatcenia Ogdlinego
(WEPKO) oraz Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Procedur
Egzaminacyjnych, Druku i Dystrybucji (SPDD) przy opracowywaniu informacji
0 sposobie organizaciji i przeprowadzania egzaminow z jezykow obcych;

14) okreslanie dla okregowych komisji egzaminacyjnych zakresu prac zwigzanych

Z:
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a) przygotowywaniem propozycji zadan i arkuszy egzaminacyjnych do
przeprowadzania egzamindw z jezykdw obcych,

b) przygotowywaniem propozycji zadan do informatorow o egzaminach
Z jezykow obcych,

C) przeprowadzaniem probnego zastosowania zadan do przeprowadzania
egzaminow z jezykdéw obcych;

15) nadzorowanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem egzaminow z jezykow
obcych iocenianiem prac egzaminacyjnych przez okregowe komisje
egzaminacyjne, w celu zapewnienia jednolitosci i jakosci dziatan
wykonywanych przez okregowe komisje egzaminacyjne oraz poréwnywalnosci
wynikow egzaminow z jezykow obcych;

16)okreslenie dla okregowych komisji egzaminacyjnych zasad przygotowywania
propozycji zadan i arkuszy egzaminacyjnych, w tym okreslenie przypadkow,
w ktorych w przygotowywaniu propozycji tych zadan i arkuszy biorg udziat
pracownicy uczelni;

17) wspoétpraca z Wydziatem Administracyjno-Gospodarczym (WAG) w:

a) organizacji przeprowadzania kontroli oraz udziat w przeprowadzaniu kontroli
w okregowych komisjach egzaminacyjnych w zakresie ich prac okreslonych
w pkt 14-16,

b) przygotowywaniu opinii dotyczgcych rozwigzan zadah egzaminu
maturalnego na wniosek Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego;

18) wspétpraca z pozostatymi komorkami  organizacyjnymi  w  zakresie
powierzonych zadan, w tym w szczegdlnosci z pracownikiem lub pracownikami
zatrudnionymi  na Samodzielnym Stanowisku do spraw Procedur
Egzaminacyjnych, Druku i Dystrybucji (SPDD);

19)wspdtpraca z instytucjami krajowymi i zagranicznymi w zakresie
egzaminowania,

20) realizowanie porozumien miedzynarodowych i miedzyresortowych w zakresie
przeprowadzania egzaminow z jezykow obcych;

21)wykonywanie w zakresie swojej wtasciwosci zadan w zakresie zarzgdzania
kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

§ 15.

1. Wydziat Egzaminéw Zawodowych (WEZ) odpowiada za przygotowanie:

1) czeSci pisemnej oraz czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie,

2) czesci pisemnej oraz czesci praktycznej egzaminu zawodowego
— zwanych dalej ,egzaminami zawodowymi”.
2. Do zadan Wydziatu Egzaminéw Zawodowych (WEZ) nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie i ustalanie materiatdbw egzaminacyjnych, w szczegdélnosci

zadan i arkuszy egzaminacyjnych do przeprowadzania egzamindw
zawodowych;
2) przygotowywanie i ustalanie zasad oceniania rozwigzan zadan

wykorzystywanych do przeprowadzania egzaminéw zawodowych;

3) ustalanie zasad przygotowywania materiatdw egzaminacyjnych, o ktérych
mowa w pkt 1, w tym okreslenie przypadkéw, w ktérych w przygotowywaniu
tych materiatbw biorg udziat pracownicy uczelni oraz przedstawiciele
pracodawcoéw;

4) opracowywanie informatoréw zawierajgcych w szczegdlnosci przyktadowe
zadania, jakie mogg wystgpic na egzaminach zawodowych, wraz
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Z rozwigzaniami;

5) przygotowywanie, we wspotpracy z okregowymi komisjami egzaminacyjnymi,
materiatow szkoleniowych dla kandydatéw na egzaminatorow i egzaminatorow
z zakresu egzamindw zawodowych;

6) prowadzenie spraw dotyczgcych odwotan od decyzji dyrektoréw okregowych
komisji egzaminacyjnych w sprawie odmowy wpisu do ewidencji
egzaminatorow albo skreslenia z ewidencji egzaminatoréw z zakresu
egzaminow zawodowych;

7) analizowanie wynikow egzaminow zawodowych opracowanych przez Wydziat
Analiz Wynikéw Egzaminacyjnych (WAWE) oraz opracowanie sprawozdan
dotyczacych wynikéw egzaminéw zawodowych;

8) monitorowanie jakosci egzaminéw zawodowych oraz przedkfadanie
dyrektorowi wnioskéw z przeprowadzonych dziatan;

9) wykonywanie zadan wynikajgcych z przepisow dotyczacych egzamindéw
zawodowych;

10)zgtaszanie do Wydziatu Analiz Wynikéw Egzaminacyjnych (WAWE) pomystéw
na badania ianalizy dotyczace egzaminow zawodowych oraz wspétpraca
z Wydziatem Analiz Wynikébw Egzaminacyjnych (WAWE) w zakresie
przeprowadzania i analizowania wynikdbw badan i analiz dotyczacych
egzaminow zawodowych;

11) wspotpraca z okregowymi komisjami egzaminacyjnymi przy opracowywaniu
komunikatéw w sprawie:

a) harmonogramu przeprowadzania egzaminéw zawodowych,

b) materiatow i przyboréw pomocniczych, z ktérych mozna korzysta¢ na
egzaminach zawodowych,

c) szczegotowych sposobow dostosowania warunkéw i form przeprowadzania
egzamindéw zawodowych do potrzeb oséb, o ktérych mowa w art. 44zzzf
i art. 44zzzh ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

d) listy kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach okreslonych w klasyfikacji
zawoddéw szkolnictwa branzowego, z ktorych zadania egzaminacyjne
w czesci praktycznej egzaminu zawodowego sg jawne, wraz z podaniem
miejsca udostepnienia tych zadan do publicznej wiadomosci;

12) wspotpraca z okregowymi komisjami egzaminacyjnymi przy opracowywaniu
informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminéw zawodowych;

13) okreslanie dla okregowych komisji egzaminacyjnych zakresu prac zwigzanych
z:

a) przygotowywaniem propozycji zadan i arkuszy egzaminacyjnych
do przeprowadzania egzaminéw zawodowych,

b) przygotowywaniem propozycji zadan do informatoréw o egzaminach
zawodowych,

C) przeprowadzaniem probnego zastosowania zadahn do przeprowadzania
egzaminow zawodowych;

14)nadzorowanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem egzaminéw zawodowych
i ocenianiem prac egzaminacyjnych przez okregowe komisje egzaminacyjne,
w celu zapewnienia jednolitosci i jakosci dziatan wykonywanych przez
okregowe komisje egzaminacyjne oraz poréwnywalnosci wynikow egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i poréwnywalnosci wynikéw
egzaminu zawodowego;

15)okreslenie dla okregowych komisji egzaminacyjnych zasad przygotowywania
propozycji zadan i arkuszy egzaminacyjnych, w tym okreslenie przypadkow,
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w ktorych w przygotowywaniu propozycji tych zadan i arkuszy biorg udziat
pracownicy uczelni oraz przedstawiciele pracodawcow;
16)wspotpraca z Wydziatem Administracyjno-Gospodarczym (WAG) w:
a) organizacji przeprowadzania kontroli oraz udziat w przeprowadzaniu kontroli
w okregowych komisjach egzaminacyjnych w zakresie ich prac okreslonych
w pkt 13-15,
b) przygotowywaniu opinii dotyczgcych rozwigzan zadan czesci pisemne;j
egzaminow zawodowych na wniosek Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego;
17) wspétpraca z pozostatymi komorkami  organizacyjnymi  w  zakresie
powierzonych zadan, w tym w szczegdlnosci z pracownikiem lub pracownikami
zatrudnionymi na Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Procedur
Egzaminacyjnych, Druku i Dystrybucji (SPDD);
18)wspotpraca z instytucjami  krajowymi i zagranicznymi w zakresie
egzaminowania,
19)realizowanie porozumien miedzynarodowych i miedzyresortowych w zakresie
przeprowadzania egzaminéw zawodowych;
20)wykonywanie w zakresie swojej wlasciwosci zadan w zakresie zarzadzania
kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

3. Pracownia Zawodow Ustugowych (PZU) realizuje zadania Wydziatu Egzaminow
Zawodowych (WEZ) w zakresie zawodow oraz kwalifikacji ustugowych, zgodnie
z zakresem obowigzkdéw okresinych dla pracownikow tej Pracowni.

4. Pracownia Zawodow Technicznych (PZT) realizuje zadania Wydziatu Egzaminéw
Zawodowych (WEZ) w zakresie zawoddw oraz kwalifikacji technicznych, zgodnie
z zakresem obowigzkdéw okresinych dla pracownikow tej Pracowni.

§ 16.

Do zadan Wydziatu Analiz Wynikow Egzaminacyjnych (WAWE) nalezy

w szczegolnosci:

1) opracowywanie wzorow dokumentéw, w tym kart odpowiedzi, oraz procedur
umozliwiajgcych gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie danych z egzaminow;

2) przetwarzanie i analizowanie wynikéw egzamindw;

3) przygotowywanie danych dotyczgcych wynikédw egzaminéw dla Wydziatu
Egzaminow z Przedmiotéw Ksztatcenia Ogdlnego (WEPKO), Wydziatu Egzamindw
z Jezykdéw Obcych (WEJO) oraz Wydziatu Egzaminéw Zawodowych (WEZ);

4) inicjowanie lub organizowanie badan i analiz oraz opracowywanie nowych
rozwigzan w zakresie egzaminowania;

5) wspotpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Komisji w zakresie
powierzonych zadan;

6) wspotpraca z okregowymi komisjami egzaminacyjnymi w zakresie dziatan
zwigzanych z zadaniami Wydziatu Analiz Wynikéw Egzaminacyjnych (WAWE);

7) wspotpraca z Wydziatem Administracyjno-Gospodarczym (WAG) w organizaciji
przeprowadzania kontroli w okregowych komisjach egzaminacyjnych w zakresie
spraw zwigzanych z gromadzeniem, przetwarzaniem i analizowaniem danych
Zz egzamindw oraz wynikow egzaminacyjnych, oraz udziat w tej kontroli;

8) wykonywanie w zakresie swojej witasciwosci zadan w zakresie zarzgdzania
kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

§ 17.
Do zadah Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego (WAG) nalezy w szczegdlno$ci:
1) obstuga Komisji w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych, w tym
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zwigzanych z inwentaryzacjg i archiwizacjg;
2) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Komisji oraz spraw zwigzanych

z powotywaniem i odwotywaniem  dyrektorow  okregowych komisji
egzaminacyjnych;
3) realizacja zadah zwigzanych z organizacjg i przeprowadzaniem kontroli

w okregowych komisjach egzaminacyjnych;

4) wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie powierzonych zadan;

5) wspotpraca z pozostatymi komodrkami organizacyjnymi Komisji w zakresie
powierzonych zadan, w szczegolnosci z Wydziatem Finansowo-Ksiegowym
(WFK);

6) gospodarowanie mieniem Komisji;

7) prowadzenie sekretariatow;

8) przeprowadzanie postepowan o zamowienia publiczne zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych;

9) prowadzenie ewidencji umow zawartych z podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢
gospodarczg;

10)prowadzenie, we wspotpracy z gtownym ksiegowym i Komisjg Socjalng, spraw
zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych;

11)wspoétpraca z pracownikiem zatrudnionym na Samodzielnym Stanowisku do spraw
BHP (SBHP) w zakresie prowadzenia dziatan dotyczgcych zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny pracy w Komisji;

12)prowadzenie spraw zwigzanych z profilaktyczng ochrong zdrowia pracownikow
Komisji, w tym zwigzanych z ryzykiem zawodowym oraz wstepnymi, okresowymi
i kontrolnymi badaniami lekarskimi;

13)obstuga administracyjna Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego;

14) wykonywanie w zakresie swojej wlasciwosci zadan w zakresie zarzgdzania
kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

§ 18.

Do zadan Wydziatu Finansowo-Ksiegowego (WFK) nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie gospodarki finansowej Komisiji;

2) realizacja zadan zwigzanych z wykonywaniem przez dyrektora funkcji dysponenta
Srodkéw budzetu panstwa drugiego stopnia podlegtego dysponentowi gtéwnemu;

3) wspotpraca z Wydziatem Administracyjno-Gospodarczym (WAG) w organizacji
przeprowadzania kontroli oraz udziat w przeprowadzaniu kontroli w okregowych
komisjach egzaminacyjnych w zakresie spraw finansowo-ksiegowych;

4) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przepisami prawa i zasadami;

5) sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej w terminach okreslonych
w przepisach prawa;

6) weryfikacja i uzgadnianie projektéw umoéw w zakresie warunkoéw pfatnosci, formy
zabezpieczen i pokrycia finansowego w planie finansowym;

7) analiza kosztéw dziatalnosci Komisiji;

8) przygotowywanie projektu planu finansowego;

9) prowadzenie ewidencji zawartych umoéw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi
i zacigganych zobowigzan finansowych;

10) obrachunek wynagrodzen osobowych i bezosobowych, ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych i podatku dochodowego, funduszu pracy i sktadek PFRON;

11) realizacja swiadczen socjalnych i innych naleznosci pracownikéw;

12) wspétpraca z pozostatymi komodrkami organizacyjnymi, w szczegolnosci
z Wydziatem Administracyjno-Gospodarczym (WAG);
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13) nadz6ér nad  gospodarkg  finansowo-ksiegowg  okregowych  komisiji
egzaminacyjnych;

14) obstuga finansowa Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego;

15) wspoétpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie powierzonych zadan;

16) wykonywanie w zakresie swojej wtasciwosci zadan w zakresie zarzgdzania
kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

§ 19.

Do zadan Zespotu do spraw Projektow Wspoffinansowanych z Europejskiego

Funduszu Spotecznego (ZEFS) nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie obowigzkow beneficjenta projektow powierzonych Komisji do
realizacji z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (2014—2020) oraz w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (2021-2027);

2) wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi i wlasciwymi departamentami
Ministerstwa Edukacji Narodowej w zakresie realizacji projektow, o ktérych mowa
w pkt 1;

3) wykonywanie w zakresie swojej wiasciwosci zadan w zakresie zarzgdzania
kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

§ 20.

Do zadan Zespotu Obstugi Informatycznej (ZOI) nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie obstugi informatycznej Komisji, w tym nadzér nad witryng internetowg
oraz Biuletynem Informacji Publicznej Komisiji;

2) koordynacja dziatan Komisji zwigzanych z jej informatyzacjg, w tym dziatan
zwigzanych z funkcjonowaniem Systemu Informatycznego Obstugi Egzaminu
Potwierdzajgcego Kwalifikacje w Zawodzie i Egzaminu Zawodowego (SIOEPKZ)
oraz systemu do e-oceniania (OnE);

3) realizacja i koordynacja zadanh z zakresu cyberbezpieczenstwa;

4) realizacja zadan zwigzanych z organizacjg i przeprowadzaniem Kkontroli
w okregowych komisjach egzaminacyjnych;

5) wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie powierzonych zadan;

6) wspoétpraca z pozostatymi komodrkami organizacyjnymi Komisji w zakresie
powierzonych zadan, w szczegolnosci z Wydziatem Administracyjno-
Gospodarczym (WAG), Wydziatem Finansowo-Ksiegowym (WFK) oraz Wydziatem
Analiz Wynikéw Egzaminacyjnych (WAWE) w zakresie Systemu Informatycznego
Obstugujgcego Egzaminy Ogodlnoksztatcgce (SIOEO);

7) wspotpraca z Centrum Informatycznym Edukacji (CIE) oraz z okregowymi
komisjami egzaminacyjnymi w zakresie powierzonych zadan;

8) wspotpraca z Wydziatem Administracyjno-Gospodarczym (WAG) w zakresie
przeprowadzania postepowan o zamowienia publiczne zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, dotyczgcych
spraw informatycznych;

9) obstuga informatyczna Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego;

10) wykonywanie w zakresie swojej wtasciwosci zadan w zakresie zarzgdzania
kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

§ 21.
Do zadan osoby lub o0s6b zatrudnionych na Samodzielnym Stanowisku do
spraw Procedur Egzaminacyjnych, Druku i Dystrybucji nalezy w szczegdlnosci:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

organizowanie, monitorowanie i nadzor nad drukiem i dystrybucjg materiatow

egzaminacyjnych;

rekomendowanie dyrektorowi rozwigzan w zakresie druku i dystrybucji materiatow

egzaminacyjnych, w szczegolnosci jezeli sg one uzasadnione ze wzgledu na

racjonalnos¢ wydatkow zwigzanych z przeprowadzaniem egzaminow;

wspotpraca z okregowymi komisjami egzaminacyjnymi w przypadku powierzenia

dyrektorom tych komisji wybranych zadan w zakresie druku i dystrybucji materiatow

egzaminacyjnych przez dyrektora Komisij;

opracowywanie — we wspotpracy z odpowiednimi komorkami organizacyjnymi —

komunikatéw w sprawie:

a) harmonogramu przeprowadzania egzamindw;

b) materiatbw i przyboréw pomocniczych, z ktérych mozna korzystaé
na egzaminach;

c) listy systemoéw operacyjnych, programéw uzytkowych oraz jezykow
programowania — w przypadku egzaminu maturalnego z informatyki;

d) szczegdétowych sposobdéw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania
egzamindw do potrzeb oséb, o ktérych mowa w art. 44zzr, art. 44zzzf
i art. 44zzzh ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, oraz § 8 ust. 1
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r.
w sprawie egzaminow eksternistycznych;

opracowywanie we wspotpracy z odpowiednimi komorkami organizacyjnymi

informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminow;

wykonywanie w zakresie swojej wiasciwosci zadan w zakresie zarzadzania

kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

§ 22.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska do spraw BHP (SBHP) nalezg zadania
okreslone w przepisach dotyczgcych stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 23.

Do zakresu dziatania Audytora Wewnetrznego (AW) nalezy w szczegolnosci:

1) niezalezna i obiektywna ocena kontroli zarzadczej funkcjonujgcej w Komisiji
dotyczgca w szczegolnosci jej adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci, tj.:

a) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
b) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

c) wiarygodnosci sprawozdan,

d) ochrony zasobdw,

e) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

f) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

g) zarzgdzania ryzykiem;

2) opracowywanie planu audytu wewnetrznego i sprawozdania z wykonania planu
audytu wewnetrznego;

3) przeprowadzanie czynnosci audytowych w ramach zadania audytowego;

4) realizowanie innych obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, przepiséw wykonawczych wydanych na podstawie
art. 285 tej ustawy oraz regulacji wewnetrznych Komisji dotyczgcych audytu
wewnetrznego;

5) podejmowanie z witasnej inicjatywy Ilub na wniosek dyrektora czynnosci
doradczych, wtym skfadanie wnioskdbw majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania Komisji;
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6) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan zapewniajgcych;

7) ustalanie i aktualizacja, w uzgodnieniu z dyrektorem, Podrecznika procedur audytu
wewnetrznego w Komisiji,

8) wykonywanie w zakresie swojej wiasciwosci zadan w zakresie zarzgdzania
kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

Signed by /

Podpisano przez:
Cl’N?(("«L\\J‘L’;‘f(()s:"gjﬁz;bé»;\j\\WY\W\ MaFCIn Kal’0|
2] Smolik

dr Marcin Smolik
Date / Data:
2024-08-08 13:29
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Zatgcznik do
regulaminu organizacyjnego
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Dyrektor
Wicedyrektor Gtéwny Ksiegowy
WEZ SPDD ZEFS Z0l WFK WEPKO WEJO WAWE WAG SBHP AW
Petnomocnik do spraw Ochrony Materiatow
Egzaminacyjnych
PZU PZT
Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
Pracownik wykonujacy zadania wynikajace z przepiséw
o obronie Ojczyzny oraz o zarzadzaniu kryzysowym
Inspektor Ochrony Danych
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