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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia o ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia
Opis przedmiotu zamdéwienia

I.  Ogodlne zasady realizacji

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja spotkan i konferencji zwanych dalej wydarzeniami
organizowanymi przez Zamawiajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polski, w ktorych sktad moga
wchodzi¢ nastepujace ushugi:

- przygotowanie i obstuga spotkan,

- najem sal w ktorych odbywac sig beda wydarzenia oraz sprz¢tu i wyposazenia sal,
- gastronomiczne,

- hotelowe,

- transportowe.

Przedmiot zamdwienia jest okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamowien jako CPV:
70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomo$ci innych niz mieszkalne;
55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow;
55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe;

32342400-6 Sprzet nagtasniajacy- PA01-7 Wynajem;

30232100-5 Drukarki i plotery- PA01-7 Wynajem;

30191400-8 Niszczarki- PA01-7 Wynajem;

38652100-1 Projektory- PA0L1-7 Wynajem;

38653400-1 Ekrany projekcyjne- PA01-7 Wynajem;

30213100-6 Komputery przenosne- PA01-7 Wynajem;

30121200-5 Urzadzenia fotokopiujace- PA01-7 Wynajem;

32412110-8 Sie¢ internetowa- PA01-7 Wynajem;

30197630-1 Papier do drukowania;

30197620-8 Papier do pisania;

30195910-4 Tablice do pisania - PA01-7 Wynajem;

30195911-1 Akcesoria do tablic do pisania - PA01-7 Wynajem;

Przedmiot umowy realizowany bedzie na podstawie czastkowych zamdéwien Zamawiajacego,
sukcesywnie w okresie od dnia podpisania umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego do
15.12.2014 roku

1) Procedura sktadania zamdwienia na realizacje pojedynczej ustugi:
a) wszczecie procedury nastepowaé bedzie przez zlozenie e-mailem lub faksem zaméwienia
przez Zamawiajacego, zawierajacego co najmniej: zakres uslugi, planowang ilos¢ osob
korzystajacych z danej ustugi, termin realizacji danej ustugi; miejsce realizacji ustugi.
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Formularz zamdéwienia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego opisu. Wykonawca bedzie
potwierdzaé¢ otrzymanie zamowienia w dniu jego otrzymania.

Zamowienia, o ktorych mowa powyzej beda sktadane w terminie, co najmnie;j:
— do 7 dni przed planowanga data wydarzenia, w ktorym liczba uczestnikéw nie przekracza
30 oséb;
— do 14 dni przed planowana data wydarzenia, w ktorym liczba uczestnikéw przekracza 30
0s0b i nie przekracza 100 osob;

— do 21 dni przed planowana data wydarzenia, w ktorym liczba uczestnikéw przekracza
100 osob.

b) w odpowiedzi na przestane zamowienie Wykonawca zobowiazany bedzie przedtozy¢ e-
mailem lub faksem 2 propozycje realizacji zaméwionej ustugi w terminie nie dtuzszym niz
2 dni od dnia zlozenia zamoéwienia przez Zamawiajacego; Zamawiajacy bedzie
potwierdza¢ otrzymanie propozycji w dniu jej otrzymania z zastrzezeniem, ze w przypadku
gdy propozycja zostanie przestana w dniu wolnym od pracy (sobota, niedziela lub inny
dzien ustawowo wolny od pracy) Zamawiajacy bedzie zobowiazany potwierdzi¢
otrzymanie propozycji niezwlocznie po jej odczytaniu, nie pozniej jednak niz w pierwszym
dniu roboczym od dnia jej otrzymania;

C) Zamawiajacy bedzie uprawniony do wprowadzenia zmian do propozycji zgltoszonych
przez Wykonawce w terminie 2 dni roboczych od dnia ztozenia propozycji poprzez

wskazanie sposobu realizacji danej ustugi a Wykonawca zobowiazany jest do
uwzglednienia wszystkich wytycznych zgtoszonych przez Zamawiajacego.

d) Zamawiajacy, z zastrzezeniem pkt. c¢), bedzie niezwlocznie akceptowaé propozycje
ztozona przez Wykonawce. Brak zgloszenia uwag przez Zamawiajacego w terminie 2 dni
roboczych od dnia potwierdzenia otrzymania propozycji przez Zamawiajacego traktuje si¢
jako akceptacje propozycji ztozonych przez Wykonawce. W przypadku gdy propozycja
Wykonawcy jest wariantowa tzn. zawiera kilka potencjalnych sposobow realizacji,
Wykonawca realizuje propozycj¢ zaakceptowana przez Zamawiajacego a w przypadku
braku akceptacji propozycje korzystniejsza pod wzgledem finansowym dla
Zamawiajacego.

Komunikacja pomiedzy stronami (Zamawiajacy i Wykonawca) odbywac si¢ bedzie za
posrednictwem osob wskazanych w umowie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego jako
osoby do kontaktow.

Przesytanie informacji w zakresie zamawianych ustug odbywac sie bedzie przy uzyciu e-maila
lub faksu, ktorego adres i numer znajdzie si¢ w umowie w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego.

Zamawiajacy bedzie uiszczal zaplate tylko za faktycznie zamdwione ustugi.

Wykonawca w momencie zamowienia ushugi bedzie zobowiazany do regulowania nalezno$ci
z tytutu ich realizacji ze srodkow wtasnych.

Wykonawca zobowiazany bedzie do umieszczenia na fakturze czgsci sktadowych zakupionych
ustug. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawiania Zamawiajacemu miesigcznych raportow
z realizacji zamdowienia do 15 dnia nastgpnego miesiaca. Raporty beda przedstawiane w wersji
papierowej i elektronicznej zgodnie z zaltacznikiem nr 2. Raporty zawiera¢ beda co najmnie;j:
numer zamowienia, rodzaj wykorzystanej ustugi, rodzaj i ilo$¢ wykorzystanych pokoi 1-
osobowych, 2- osobowych oraz % wykorzystanych pokoi 1-osobowych w trakcie umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ anulowania zamoéwienia lub poszczegdlnych ustug
wchodzacych w sktad zamowienia bez ponoszenia kosztow (anulacja obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z realizacja zamoéwienia) przez Zamawiajacego, o ile fakt ten zostal zgloszony
Wykonawcy nie pdzniej niz na 5 dni przed planowanym terminem wydarzenia.

W przypadku gdy Zamawiajacy zrezygnuje z realizacji danej ustugi po uptywie ww. terminu, nie
pozniej jednak niz 3 dni przed rozpoczgciem wydarzenia zobowigzany jest do pokrycia
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udokumentowanych wydatkow poniesionych przez Wykonawce w zwiazku z przygotowaniem
realizacji danej ustugi w wysokosci nie wyzszej niz 50% poniesionych kosztow.

W przypadku gdy Zamawiajacy zrezygnuje z ustugi na 2 dni przed terminem realizacji danej
ustugi — Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do pokrycia udokumentowanych wydatkow poniesionych
przez Wykonawcg w zwiazku z przygotowaniem realizacji danej ustugi w wysokos$ci nie wyzszej
niz 90% poniesionych kosztow.

8) Zamawiajacy moze kazdorazowo zmniejszy¢ zamowienie o maksymalnie 20% jego wartosci bez
konsekwencji finansowych w terminie nie pdzniejszym niz na 2 dni przed rozpoczgciem
wydarzenia.

9) Zamawiajacy szacuje, ze pokoje jednoosobowe beda stanowi¢ nie wigcej niz 40% wszystkich
noclegdéw przewidzianych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

10) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ miejsce, w ktorym ma by¢ realizowane wydarzenie, w
poblizu przystanku komunikacji miejskiej (nie dalej niz 500m od przystanku) dotyczy
miejscowosci, gdzie jest komunikacja miejska.

11) Maksymalna odlegtos¢ od miejsca, w ktorym ma by¢ realizowane wydarzenie (zapewnienie
wszystkich ustug w tym noclegoéw i najmu sal) do dworca gléwnego PKP (lub w przypadku, gdy
nie ma dworca gtéwnego PKP, wowczas dworzec PKP miasto, lub gdy nie ma dworca gléwnego
PKP lub PKP miasto wowczas dworzec gtowny PKS) w miejscowosci, w ktorej kursuje
komunikacja miejska - to 8 km. Natomiast odlegto$¢ miejsca, w ktorym ma by¢ realizowane
wydarzenie (zapewnienie wszystkich ustug w tym noclegdéw i najmu sal) od dworca gltéwnego
PKP (lub w przypadku, gdy nie ma dworca gtéwnego PKP, wowczas dworzec PKP miasto, lub
gdy nie ma dworca glownego PKP lub PKP miasto wowczas dworzec glowny PKS) w
miejscowosci, w ktorej nie kursuje komunikacja miejska - to 2 km. Kazde odstgpstwo od ww.
zasad wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego. Pisemna zgoda moze zosta¢ przekazana za
pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej: e-mail; faks.

12) Wykonawca zobowigzany jest organizowa¢ wydarzenia w obiektach dostosowanych do potrzeb
0s6b niepelnosprawnych.

I1 . Wynajem sal® i osoba do prac administracyjno-informacyjnych i obstugi technicznej’:

Kazda sala musi by¢ wyposazona w bezprzewodowy dostgp do sieci INTERNET. Dodatkowe,
szczegotowe wyposazenie sal na dane wydarzenie/dany dzien wydarzenia Zamawiajacy kazdorazowo
okresla w zamowieniu. Wykonawca jest zobowiazany zapewni¢ sale wyposazone wg wytycznych
okreslonych ponizej w sprze¢t audio i biurowo-komputerowy oraz inne elementy wyposazenia -
odpowiednio na kazdy dzien wydarzenia dla okre$lonej grupy uczestnikow tj.:

1) Sale musza by¢/ mie¢:

- zgodne z obowiazujacymi przepisami BHP w zakresie dopuszczalnego o$wietlenia i poziomu hatasu,
- dostepne co najmniej 2 godziny przed rozpoczgciem wydarzenia,

- klimatyzowane jesli temperatura w pomieszczeniu przekracza 23°C lub jest nizsza niz 21°C,

- wyposazone w rolety zaciemniajace okna.

- wyposazone w liczbg krzeset lub stolow i krzesel zapewniajaca kazdemu uczestnikowi mozliwo$¢
skorzystania ze stolu 1 z krzesta z mozliwo$cia aranzacji ustawienia stotow i krzeset zgodnej z trescia
zamoOwienia zlozonego przez Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowiazany ustawic¢ krzesta i stoty w
Sali zgodnie z aranzacja wynikajaca z zamoOwienia Zamawiajacego przed udostgpnieniem Sali
Zamawiajacemu.

- sale mieszczace 0d 26 os6b (ponad 25 os6b) musza by¢ wyposazone w mikrofony przewodowe lub
bezprzewodowe i naglo$nienie.

! Dotyczy wydarzen poza siedziba CKE, OKE
? Dotyczy wydarzen poza siedziba CKE
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- umiejscowione w poblizu zaplecza sanitarnego, w tym toalety.
Dodatkowo, zgodnie z formularzem zaméwienia powinien by¢:

- zapewniony dostgp do sprzgtu audio i biurowo-komputerowego (flipchart z papierem i flamastrami,
projektor multimedialny z ekranem do wyswietlania, laptop z zainstalowanym systemem operacyjnym i
oprogramowaniem umozliwiajacym otwarcie i edycje dokumentdw zapisanych w programach Microsoft
Office: Word, Excel, PowerPoint, Openoffice (oprogramowanie uzywane przez Zamawiajacego) oraz
oprogramowaniem umozliwiajacym otwarcie dokumentéw PDF, jpeg, jpg, bmp, pcx, tiff, urzadzenie
wielofunkcyjne lub kserokopiarka i drukarka (umozliwiajace kserowanie i wydruki w czerni i bieli oraz
kolorze) i wyposazone w co najmniej jedna ryzg papieru A4 kazda co najmniej 80g/m?, niszczarka
(umozliwiajaca rownoczesne niszczenie co najmniej 10 zszytych kartek formatu A4 oraz niszczenie ptyt
CD i DVD), dodatkowy papier A4 co najmniej 80g/m? do urzadzenia wielofunkcyjnego lub drukarki i
kserokopiarki (1 ryza (500 sztuk)), zamykany pojemnik/skrzynia do bezpiecznego przechowywania
dokumentow z mozliwoscia zamknigcia na zamek i plombowania o wymiarach wewngtrznych
umozliwiajacych przechowywanie do 5000 kartek formatu A4+.

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen (opicka
techniczna). W przypadku awarii urzadzenia Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ obstuge techniczna,
ktéra przystapi do natychmiastowego usunigcia awarii i niezwlocznie usunie jej skutki, ktore
uniemozliwiaja lub utrudniaja dalsza realizacj¢ wydarzenia (poprzez usunigcie awarii lub wymiang
wadliwego sprz¢tu na sprzet o co najmniej tozsamych parametrach, sprawny i pozbawiony wad).

Sposob usunigcia awarii Wykonawca kazdorazowo jest zobowigzany uzgodni¢ z Zamawiajacym z
zastrzezeniem, ze w przypadku gdy Zamawiajacy zdecyduje si¢ na wymiang wadliwego sprzetu
Wykonawca zobowiazany jest natychmiast wymieni¢ wadliwy sprz¢t oraz, ze okres usunigcia awarii (w
przypadku przystapienia do usunigcia awarii) nie moze przekroczy¢ 20 minut.

W przypadku gdy okres usunigcia awarii bedzie dluzszy Wykonawca jest zobowiazany wymienic¢
wadliwy sprzet na sprzet o co najmniej tozsamych parametrach, sprawny i pozbawiony wad.

Wykonawca jest odpowiedzialny za prawidtowe podtaczenie i rozstawienie sprzetu audio i biurowo-
komputerowego, w kazdym dniu trwania wydarzenia: zaréwno przed, jak i w trakcie wydarzenia oraz
zagwarantowa¢ prawidtowos$¢ dziatania tego sprzetu.

2) Wszystkie sale musza znajdowaé si¢ w jednym budynku. Kazde odstgpstwo od ww. zasady wymaga
pisemnej zgody Zamawiajacego. Pisemna zgoda moze zosta¢ przekazana za pomoca S$rodkow
komunikacji elektronicznej: e-mail; faks.

3) Wykonawca zobowiazany jest do zamieszczenia informacji o wydarzeniu przy wejsciu do budynku
oraz oznakowania drogi do recepcji i sali, w ktorej bedzie odbywal si¢ wydarzenia zgodnie z
rozporzadzeniem i wytycznymi, o ktérych mowa ponize;j.

4) Wykonawca zapewni osoby/e do obstugi administracyjno-informacyjnej i technicznej na miejscu
wydarzenia.

Do jej obowiazkow nalezy:
a) przestrzeganie zasad wizualizacji zgodnie z:
- Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828 z 8 grudnia 2006r. ustanawiajacym szczegélowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci,
- Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego z 13 sierpnia 2007r. w zakresie informacji i
promocji oraz Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007-2013,
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okreslajacymi podstawowe zasady prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych na
potrzeby Narodowej Strategii Spdjnosci oraz wszystkich programoéw operacyjnych w jej
ramach,

- Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktore stanowia zatacznik i sg integralna czescia Planu komunikacji PO KL,

b) udokumentowanie przestrzegania zasad wizualizacji na nosniku elektronicznym, poprzez
zarejestrowanie w postaci zdje¢ faktu ich przestrzegania. W ramach wizualizacji wykonawca
jest zobowiazany do oznaczenia sal, drzwi sal, drog dotarcia do sal w ktorych odbywaja sig
spotkania (wizualizacji wg wzoru przekazanego przez zamawiajacego),

c) sporzadzenie i przekazanie Zamawiajacemu kompletnej listy obecno$ci uczestnikow, wg
wzoru przekazanego przez zamawiajacego i ewidencji wydanych materiatow konferencyjnych
i promocyjnych oraz dopilnowanie podpisania list obecnosci i wydania tych materiatow
wszystkim uczestnikom wydarzenia w kazdym dniu trwania wydarzenia. Materiaty
konferencyjne i promocyjne beda przekazywane uczestnikom wytacznie po podpisaniu listy
obecnosci. Do obowiazkéw tej osoby nalezy roéwniez rozmieszczenie materiatow
promocyjnych na terenie miejsca gdzie odbywa si¢ wydarzenie poprzez m.in. naklejenie
plakatow, informacji, rozstawienie banerow. Po zakonczeniu wydarzenia osoba ta jest
zobowiazana do usunigcia materialdow promocyjnych z miejsca wydarzenia.

d) dostarczenie nie pdzniej niz 2 dni po zakonczeniu wydarzenia listy obecnosci i dokumentacji
fotograficznej, o ktorej mowa w pkt. 4 pkt b) do siedziby CKE oraz baneréw przekazanych
przez Zamawiajacego i materiatéw promocyjnych, ktore nie zostaly wykorzystane w trakcie
konferencji,

e) kserowanie, drukowanie potrzebnych dokumentéw dla uczestnikow wydarzenia wg biezacych
potrzeb Zamawiajacego,

f) odbioru materiatdw wykorzystywanych na spotkaniach, materiatow promocyjnych i
konferencyjnych z siedziby Zamawiajacego w terminie nie poézniejszym niz 3 dni
poprzedzajace wydarzenie oraz zapakowanie ich wg wskazowek Zamawiajacego opisanych w
zamowieniu. Transport i zatadunek materiatow wykorzystywanych na spotkaniach, materiatow
promocyjnych dla uczestnikow wydarzen przygotowanych przez Zamawiajacego, Wykonawca
we wilasnym zakresie zabezpiecza w ramach wynagrodzenia przewidzianego za realizacje
niniejszego przedmiotu zamdwienia.

g) przyjmowanie od uczestnikdw wydarzenia skarg, uwag zastrzezen, co do organizacji spotkania
i podjecie dziatan majacych na celu zniwelowanie niedogodnosci zgloszonych przez
uczestnikow wydarzenia. W przypadku zgloszenia ww. niedogodno$ci osoba do obstugi
administracyjno-informacyjnej jest zobowiazana niezwlocznie powiadomi¢ o tym
Zamawiajacego oraz poinformowaé go o Srodkach zaradczych jakie podjgto w celu
zniwelowania problemu;

h) odpowiednie ustawienie stotow i krzeset wg wskazéwek Zamawiajacego, okreslonych w
zamoOwieniu;

i) informowanie uczestnikow o realizowanych wydarzeniach

j) opieka techniczna wydarzenia.

III Wyzywienie:

1) Zapewnienie wszystkim uczestnikom wydarzen:

a) serwis kawowy catodzienny lub potdzienny (§wiadczony od rozpoczgcia wydarzenia do obiadu lub
od obiadu do zakonczenia wydarzenia) — szczegdtowy zakres $wiadczenia bedzie okreslony w kazdym
zamowieniu i moze obejmowac: kawe rozpuszczalna i mielona, herbatg czarna, herbat¢ owocowa trzy
rodzaje, wodg mineralna, $mietanke do kawy, mleko do kawy, cytryna, cukier, min. 3 rodzaje ciastek
lub ciasto oraz owoce - bez ograniczen dla wszystkich uczestnikow szkolenia - na biezaco
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uzupetniane. Przerwa kawowa powinna by¢ serwowana w specjalnie wydzielonym miejscu dla
wszystkich uczestnikow wydarzenia.

b) obiad- w formie szwedzkiego stotu.

Obiad sktada sig z dania pierwszego (zupy) i dania drugiego.

Mozliwo$¢ wyboru przez uczestnikow drugiego dania z co najmniej dwoch propozycji: jedno danie
migsne i jedno bezmigsne (np. pierogi, nalesniki, ryba), ziemniaki gotowane lub pieczone, kasza, ryz,
warzywa gotowane, surdéwka, kompot, sok lub herbata.

c) kolacja - w formie szwedzkiego stotu.

Mozliwos¢ wyboru przez uczestnikow przekasek zimnych (np. ser zotty, wedlina, ser bialy, dzem,
satatki), pieczywa: jasne, ciemne, napojow: napoje gorace (kawa, herbata), woda.

2) Zapewnienie osoby odpowiedzialnej za obstuge uczestnikow wydarzen w zakresie serwowanego
wyzywienia w tym:

a) przygotowanie miejsca serwowania positkow, utrzymanie go na biezaco w czystosci w trakcie
serwowania wyzywienia i w czasie przerw pomigdzy positkami i uprzatnigcie go po
zakonczeniu wydarzenia;

b) zapewnienie zastawy niezbednej do serwowania positkbw w zakresie gwarantujacym
wszystkim uczestnikom skorzystanie z zastawy w trakcie wydarzenia w tym jej biezace
uzupelnianie oraz skorzystanie z przerwy kawowej w tym podgrzewaczy do dan serwowanych
na ciepto,

C) wyposazenie wszystkich stolow wykorzystywanych do serwowania wyzywienia w biale
obrusy.

d) terminowego przygotowania positkow-zgodnie z zamowieniem.

e) zachowania zasad higieny i obowiazujacych przepisoOw sanitarnych przy przygotowywaniu,
serwowaniu i przewozeniu positkow.

przygotowywania positkdbw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, urozmaiconych, z

pelowartosciowych $wiezych produktéw z waznymi terminami przydatnosci do spozycia wg

gramatury:

-obiad lub lunch bufetowy zawiera co najmniej:

j.m.  minimalna
L.p. Nazwa gramatura
na osob¢
1 Zupa litr 0,25
2 Danie migsne lub porcja migsa / danie bezmigsne lub gr. [150
porcja ryby (kazde z dan)
3 Ziemniaki pieczone gr. 200
4 Ryz / ziemniaki gotowane / kasza / kluski / makaron gr. (150
(kazda z porcji)
5 Warzywa gotowane gr. [150
6 Surowki / satatki gr. (150
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7 Kompot/sok/herbata litr 0,25

-kolacja zawiera co najmniej:

L.p. | Nazwa j-m. | minimalna
gramatura
na osobe

1 Przekaski zimne ar. 150

2 Pieczywo mieszane ar. 200

3 Kawa / herbata / soki / woda litr 0,25

IV. Ustugi noclegowe

Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia (minimalne standardy):

1)

2)

3)

4)

Kazdy nocleg, zamawiany w ramach niniejszego przedmiotu zamowienia oznacza dobg hotelows.
Doba hotelowa na potrzeby niniejszego postgpowania obejmuje okres co najmniej od godz. 14:00 w
dniu zakwaterowania do co najmniej godz. 12:00 w dniu wyjazdu.

Zamawiajacy wymaga, aby zaproponowane hotele posiadaty standard co najmniej 3-gwiazdkowy
lub réwnowazny. Za réwnowazny Zamawiajacy uzna obiekt nie bedacy hotelem o wyposazeniu
okreslonym dla standardu hotelu 3 gwiazdkowego. Zamawiajacy mowiac o standardzie ma na mysli
standard w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa
$wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006r. Nr 22, poz. 169 z pdzn. zm.).

1. W przypadku organizacji wydarzen typu 'spotkania' adres hotelu (miejsca noclegu
uczestnikow wydarzenia) musi by¢ taki sam jak adres organizacji spotkania.

2. W przypadku organizacji wydarzen typu 'konferencja' hotel/hotele musza by¢
zlokalizowane w poblizu miejsca wydarzenia (nie dalej niz 3 km od miejsca
wydarzenia umozliwiajac dotarcie jednym $rodkiem komunikacji miejskiej, z
zastrzezeniem pkt. 3).

3. W przypadku organizacji wydarzen w siedzibie zamawiajacego przy ul.
Lewartowskiego 6 w Warszawie hotele musza by¢ zlokalizowane w poblizu miejsca
wydarzenia, ktérych uczestnikami sa pracownicy lub  wspotpracownicy
Zamawiajacego (nie dalej niz 3 km od miejsca wydarzenia umozliwiajac dotarcie
jednym srodkiem komunikacji miejskiej, z zastrzezeniem pkt. 3).

4. Kazde odstepstwo od ww. zasad wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego. Pisemna
zgoda moze zosta¢ przekazana za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej: e-
mail; faks. W przypadku gdy Wykonawca ze wzgledow niezaleznych od niego nie
moze zapewni¢ organizacji wydarzenia w hotelu wskazanym przez Zamawiajacego
zdanie poprzednie oraz ogdlne zasady realizacji stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku, gdy w danej miejscowosci nie ma hotelu spetniajacego standard 3-gwiazkowy lub
rownowaznym Wykonawca zobowiazany jest niezwlocznie poinformowaé faksem lub e-mailem
Zamawiajacego o zaistnialej sytuacji oraz przedstawié¢ propozycje zakwaterowania uczestnikow
wydarzenia w hotelu o najwyzszym mozliwym standardzie. W przypadku niezaakceptowania
propozycji Wykonawcy, Zamawiajacy wskaze hotel, w ktorym Wykonawca dokona rezerwacji.

Wykonawca zobowiazany jest do rezerwacji noclegéw zgodnie ze skladanymi zamoéwieniami, w
pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych, wszystkie wyposazone w tazienke.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym
przeznaczonym do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla
Zamawiajacego bedzie rowna cenie noclegu w pokoju jednoosobowym — wg oferty Wykonawcy;

Zamawiajacy wymaga, aby w ceng¢ kazdego noclegu byto wliczone $niadanie;

Wykonawca jest zobowiazany do przestania potwierdzenia dokonania rezerwacji wraz z numerem
rezerwacji, jesli dany hotel przydziela taki numer;

W przypadku, gdy hotel, w ktorym zostata dokonana rezerwacja odméwi udzielenia noclegu osobom
wskazanym przez Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowiazany do zagwarantowania noclegu
takim osobom w innym hotelu, o standardzie 3-gwiazdkowym lub rownowaznym i w cenie nie
przekraczajacej ceny noclegu, ktéry zostat zamowiony. Hotel, o ktorym mowa w poprzednim zdaniu
winien by¢ zlokalizowany jak najblizej hotelu, w ktéorym zostat zamoéwiony nocleg; Wykonawca jest
zobowigzany w takim przypadku bez dodatkowego wynagrodzenia pokry¢ koszty transportu
samochodem osobowym tych 0s6b i ich bagazy do nowego miejsca noclegowego.

Zamawiajacy nie bedzie pokrywat dodatkowych kosztéw (oprocz noclegu i $niadania) poniesionych
przez osoby skierowane przez Zamawiajacego. Wszelkie dodatkowe nalezno$ci winna uisci¢ osoba
korzystajaca z noclegu — do przestrzegania tej zasady jest zobowiazany Wykonawca;

V. Planowana maksymalna ilo$¢ dni wydarzen

Zamawiajacy planuje maksymalna ilo§¢ dni wydarzen: 220
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Zalacznik nr 1

Zamoéwienie/Zmiana zamdwienia® nr ZEFS/IV/ /201__

Numer projektu: I:l

Nazwa projektu: PilotaZ nowych Miejscowosc i miejsce wydarzenia:

egzaminéw maturalnych

Rodzaj wydarzenia:

[lseminarium [Iseminarium cztonkdw zespotu badawczego
[konferencja upowszechniajaca [ lwarsztaty dla nauczycieli

[Ispotkania [linna forma

[ Ikurs

Czestotliwoé¢ wydarzen/wydarzenia powtarzajace sie okresowo®:

Tytul wydarzenia:

Termin wydarzenia: od .../.../.....r. do .../.../.....r. (data: dzien/miesigc/rok)

Pierwszy dzieh wydarzenia

Sala 1: [ ] |Tloé¢ oséb w sali : [ |[] | Uczestnicy: [][][]
Sala 2:[] | Tlog¢ oséb w sali : [|[] | Transport:  [][][]
I:' DDDD DDDD SaIa3:D Iloééosébwsali:DD
Data qodzina qotzma | Sala 4: [] |Tloé¢ oséb wisali : [|[]
(d2|er'1/ rozpoczecia zakoriczenia Sala 5: |:| Ilo$¢ osdéb w sali : |:| |:| N0C|egi pOkéj.].-OSObOWYE HHH
mlreoslg.C/ wydarzenia wydarzenia | Sala 6: D Ilos¢ 0sob w sali : D D NDOCILeF:I‘ [;/(I'JKOJ 2-0s0bowy™:
Uwagi:
Uwagi dotyczace sali (ustawienie):
Positki:
Rodzaj positku: Godzina rozpoczecia: | Liczba positkdw:

[] obiad go:00 Uoo
[] kolacja =01
[] serwis kawowy catodzienny =1
[Jserwis kawowy pétdzienny od $niadania do obiadu |[][]:[][]
[Iserwis kawowy pétdzienny od obiadu do kolacji =1

N N |
I |
N N |

Wyposazenie sali:

[] rzutnik [] flipczart z flamastrami +papier
[ laptop ] pojemnik do przechowywania dokumentéw

[_] kserokopiarka [] niszczarka
[] drukarka [] dodatkowy papier A4 - 1 ryza

3 Niepotrzebne skresli¢

4 Prosze wpisaé czestotliwos¢ spotkan (np.: raz w tygodniu, dwa razy w miesiacu, raz w miesiacu, raz na kwartal, ewentualnie dodatkowo podaé
dzien tygodnia w ktorym beda si¢ Panstwo spotykali)

* Liczba pokoi 2 — osobowych dla dwdch osob
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Drugi dzieh wydarzenia

Uczestnicy: [][][]

Transport: D D D

Sala 1: [] | Tlo&¢ osb w sali :
] Sala 2: [ ] | Tlo&¢ os6b w sali :
Data HIE DD HEE DD Sala 3: [] | Tloé¢ 0s6b w sali :
(dziery oizd:a ak‘f‘”a Sala 4: [ ] | Tlo&¢ os6b w sali :
Sala 5:[ ] | Ilo&¢ os6b w sali :

miesiac/ wydarzenia wydarzenia R .
Sala 6: D Ilos¢ osdéb w sali :

Noclegi pokdj 1-osobowy:
Noclegi pokodj 2-osobowy:*

rok) CIK[IM

N |
N | s o |

Uwagi:

Uwagi dotyczace sali (ustawienie):

Positki:

Rodzaj positku: Godzina rozpoczecia: | Liczba positkow:

[] obiad 00-00 100

[] kolacja

[] serwis kawowy catodzienny

[] serwis kawowy pdtdzienny od $niadania do obiadu
] serwis kawowy pdtdzienny od obiadu do kolacji

]
[
4l

i

N | |
I |
N |
N | |
I |
N N |

Wyposazenie sali:

(] rzutnik ] flipczart z flamastrami +papier
(] laptop [] pojemnik do przechowywania dokumentéw
[ kserokopiarka [ niszczarka
[ drukarka [] dodatkowy papier A4 - 1 ryza
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Trzeci dzieh wydarzenia

Uczestnicy: [][][]

Transport: D D D

Sala 1: [] | Tlo&¢ os6b w sali :
] Sala 2: [] | Tlo&¢ os6b w sali :

Data DDDD DDDD SaIa3:D Tloé¢ oséb w sali :

- godzina gedna | Sala 4: [ | Iloé¢ oséb w sali :
(d2|en/ rozpoczecia zakoriczenia L, , .
Sala 5: D TloS¢ osob w sali :

miesigc/
Sala 6:[ ] | Iloé¢ oséb w sali :

Noclegi pokdj 1-osobowy: HHH
rok)

Noclegi pokodj 2-osobowy:

LIk ™m

wydarzenia wydarzenia

I
I s | o | |

Uwagi:

Uwagi dotyczace sali (ustawienie):

Positki:

Rodzaj positku: Godzina rozpoczecia: Tlos¢ positkow:

[] obiad =[]

[] kolacja

[] serwis kawowy catodzienny

[] serwis kawowy pdtdzienny od $niadania do obiadu
] serwis kawowy pdtdzienny od obiadu do kolacji

i
[
[

]

i
i
i
i
i

N N |
N

I — | — | —
I —
I/

Wyposazenie sali:

[] rzutnik [] flipczart z flamastrami +papier

[ laptop ] pojemnik do przechowywania dokumentéw
] kserokopiarka [] niszczarka

[] drukarka [_] dodatkowy papier A4 - 1 ryza
Wizualizacja:

[ ] banery

[] plakaty

[]inna forma: .....cocoev......

Dodatkowe uwagi:

Osoba sporzadzajaca zamowienie :

Data:

Osoba akceptujaca zamowienie (pracownik CKE odpowiedzialny za realizacje umowy):

Data:
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Zalacznik nr 2
RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA
L.p. Rodzaj koszt6w Jednostka Maks. _pIa’n’owana Wykorzystana llo$é Pozostata iIos’(_: do Procent _
miary ilos¢ wykorzystania wykorzystania
1 2 3 4 5 6 7
Sala konferencyjna mieszczaca od .
1 100 do 149 058 dzien 2
la konferencyjna mieszcz .

3 Sala konfe;gn;gjzg (r)rélgszczqca od Dzien 73

4 Sala konfe:[gndcg/jgg (r)glg;zczqca od dzien 92

5 | Sala mieszczaca od 11 do 15 oséb dzien 72

6 Sala mieszczaca do 10 oséb Dzieh 490

1 Nocleg w pokoju 1-osobowym
7 | wraz ze $niadaniem - hotel *** w dzien 845
miejscowosci z | grupy
1 Nocleg w pokoju 2-osobowym
8 dla 2 oséb wraz ze $niadaniem - dzien 1457
hote| ***

9 | Obiad dla 1 osoby (stot szwedzki) osoba 5259

10 Ko'acjasz'sv; d‘;f(‘i’)by (8] osoba 2596

11 przerwa kawowa potdniowa szt/os 2569

12 catodniowa przerwa kawowa szt/os 2996

WYPOSAZENIE SAL

13 rzutnik szt. 221

14 laptop szt. 585

15 kserokopiarka szt. 230

16 drukarka Szt. 230
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17 flipchart z flamastrami Szt. 203

18 pojemnik na dokumenty 100

19 niszczarka Szt. 114

20 papier A4/gramatura 80g/m? ryza (500 sztuk) 213
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